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建设用地（含临时用地）规划许可证核发

一、事项概述

主项名称：建设用地（含临时用地）规划许可证核发

子项名称：划拨类建设用地规划许可

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：1个工作日（不含公示期）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国城乡规划法》第三十七条

2、《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》第三十九条
三、申请材料

    1、建设用地规划许可申请表（原件一份）；

    2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）；

    3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书（原件一份）和受委托人身份证（复印件一份，核原件）；

    4、土地划拨前置意见书（复印件一份，核原件）；

    5、建设项目批准、核准或者备案文件（复印件一份，核原件）；

6、土地勘测定界技术报告、划拨宗地界址图、勘测定界图（原件一份）；

7、规划设计条件（含所附红线图）；

8、土地登记情况证明（权籍调查结果）；

9、建设项目用地预审与选址意见书及附图、附件（复印件一份，核原件）。

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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建设用地（含临时用地）规划许可证核发

一、事项概述

主项名称：建设用地（含临时用地）规划许可证核发

子项名称：出让类建设用地规划许可

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：1个工作日

办理部门：济源市自然资源和规划局所有者权益科

办理地点：济源市沁园路中段66号

联系电话：0391-6613262、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国城乡规划法》第三十八条

2、《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》第四十条

三、申请材料

                 无需申请，主动核发。
四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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  建设用地（含临时用地）规划许可证核发
一、事项概述

主项名称：建设用地（含临时用地）规划许可证核发

子项名称：出让地转让建设用地规划许可

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：7个工作日（不含公示期）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例》第十九条、第二十条 

2、《城市国有土地使用权出让转让规划管理办法》第十条、第十二条、第十三条
三、申请材料

1、建设用地规划许可申请表（原件一份）

2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）

3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书（原件一份）和受委托人身份证（复印件一份，核原件）

4、已生效的出让建设用地转让合同或协议（复印件一份，核原件）

5、原国有土地使用权出让合同（复印件一份，核原件）

6、原《建设用地规划许可证》（复印件一份，核原件）

7、原国有土地使用证或不动产权属证（复印件一份，核原件）

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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 建设用地（含临时用地）规划许可证核发
一、事项概述

主项名称：建设用地（含临时用地）规划许可证核发

子项名称：协助执行过户建设用地规划许可

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：7个工作日（不含公示期）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例》第十九条、第二十条
    2、《城市国有土地使用权出让转让规划管理办法》第十条、第十二条、第十三条

三、申请材料

1、建设用地规划许可申请表（原件一份）

2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）

3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书（原件一份）和受委托人身份证（复印件一份，核原件）

4、原国有土地使用证或不动产权属证（复印件一份，核原件）

5、司法部门的执行裁定书和协助执行通知书等要求过户的文件（复印件一份，核原件）

6、原国有土地使用权出让合同（复印件一份，核原件）

7、原《建设用地规划许可证》（复印件一份，核原件）

8、土地登记情况证明（权籍调查结果）

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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  建设用地（含临时用地）规划许可证核发
一、事项概述

主项名称：建设用地（含临时用地）规划许可证核发

子项名称：临时建设用地规划许可

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：3个工作日（不含公示期）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国城乡规划法》第四十四条

2、《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》第五十条

三、申请材料

1、临时建设用地规划许可申请表（原件一份）

2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）

3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书（原件一份）和受委托人身份证（复印件一份，核原件）

4、标绘有建设项目拟用地位置的规定比例尺的地形图（原件一份）

5、土地登记情况证明（权籍调查结果）

6、建设项目审批、核准或者备案文件（复印件一份，核原件）

7、建设项目选址意见书或使用土地的证明文件（复印件一份，核原件）
四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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  建设用地（含临时用地）规划许可证核发
一、事项概述

主项名称：建设用地（含临时用地）规划许可证核发

子项名称：建设用地规划许可证延期

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：1个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国行政许可法》第五十条

2、《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》第四十二条
三、申请材料

1、建设用地规划许可申请表（原件一份）

2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）

3.非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书（原件一份）和受委托人身份证（复印件一份，核原件）

4、原《建设用地规划许可证》及附件、附图

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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  建设用地（含临时用地）规划许可证核发
一、事项概述

主项名称：建设用地（含临时用地）规划许可证核发

子项名称：建设用地规划许可变更

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：1个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国行政许可法》第四十九条

三、申请材料

1、建设用地规划许可申请表（原件一份）

2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）

3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书（原件一份）和受委托人身份证（复印件一份，核原件）

4、变更文件或图纸

5、原《建设用地规划许可证》及附图、附件

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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 建设用地（含临时用地）规划许可证核发
一、事项概述

主项名称：建设用地（含临时用地）规划许可证核发

子项名称：建设用地规划许可证注销

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：1个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国行政许可法》第七十条
三、申请材料

1、建设用地规划许可注销申请表（原件一份）

2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）

3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书（原件一份）和受委托人身份证（复印件一份，核原件）

4、原《建设用地规划许可证》及附图、附件

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


 建设工程规划类许可证核发
一、事项概述

主项名称：建设工程规划类许可证核发

子项名称：建筑类建设工程规划许可

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：1个工作日（不含公示期）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6833825、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国城乡规划法》第四十条

2、《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》第四十三条
三、申请材料

1、建设工程规划许可申请书（原件一份）

2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）

3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证（复印件一份，核原件）

4、使用土地的有关证明文件（复印件一份，核原件）

5、建设项目批准、核准、备案文件或者相关文件（复印件一份，核原件）

6、建设工程设计方案（原件）

7、需编制修建性详细规划的建设工程应当提交修建性详细规划

8、防空地下室设计条件核定告知书

9、国安、文物、军事等其他法律法规规定的审查审批意见

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


 建设工程规划类许可证核发
一、事项概述

主项名称：建设工程规划类许可证核发

子项名称：市政类建设工程规划许可

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：1个工作日（不含公示期）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6833825、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国城乡规划法》第四十条

2、《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》第四十三条
三、申请材料

1、建设工程规划许可申请书（原件一份）

2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）

3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证（复印件一份，核原件）

4、使用土地的有关证明文件（复印件一份，核原件）

5、建设项目批准、核准、备案文件或者相关文件（复印件一份，核原件）

6、建设工程设计方案（原件）

7、需编制修建性详细规划的建设工程应当提交修建性详细规划

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


 建设工程规划类许可证核发
一、事项概述

主项名称：建设工程规划类许可证核发

子项名称：交通类建设工程规划许可

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：1个工作日（不含公示期）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6833825、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国城乡规划法》第四十条

2、《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》第四十三条

三、申请材料

1、建设工程规划许可申请书（原件一份）

2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）

3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证（复印件一份，核原件）

4、使用土地的有关证明文件（复印件一份，核原件）

5、建设项目批准、核准、备案文件或者相关文件（复印件一份，核原件）

6、建设工程设计方案（原件）

7、需编制修建性详细规划的建设工程应当提交修建性详细规划

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


  建设工程规划类许可证核发
一、事项概述

主项名称：建设工程规划类许可证核发

子项名称：临时建设工程规划许可

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：7个工作日（不含公示期）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6833825、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、中华人民共和国城乡规划法》第四十四条

2、《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》第五十条

                   三、申请材料

1、建设工程规划许可申请书（原件一份）

2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）

3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证（复印件一份，核原件）

4、使用土地的有关证明文件（复印件一份，核原件）

5、建设项目相关证明文件（复印件一份，核原件）

6、建设工程设计方案（原件一份）

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


 建设工程规划类许可证核发
一、事项概述

主项名称：建设工程规划类许可证核发

子项名称：建设工程规划许可证延期

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：1个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6833825、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国城乡规划法》第四十条

2、《中华人民共和国行政许可法》第五十条

3、《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》第四十四条
三、申请材料

1、建设工程规划许可申请书（原件一份）

2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）

3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证（复印件一份，核原件）

4、原《建设工程规划许可证》及附件、附图

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


   建设工程规划类许可证核发
一、事项概述

主项名称：建设工程规划类许可证核发

子项名称：建设工程规划许可变更

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：1个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6833825、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国城乡规划法》第四十条

2、《中华人民共和国行政许可法》第四十九条

3、《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》第四十三条
三、申请材料

1、建设工程规划许可申请书（原件一份）

2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）

3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证（复印件一份，核原件）

4、变更文件或图纸

5、原《建设工程规划许可证》及附件、附图

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


   建设工程规划类许可证核发
一、事项概述

主项名称：建设工程规划类许可证核发

子项名称：建设工程规划许可证注销

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：1个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6833825、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国城乡规划法》第四十条

2、《中华人民共和国行政许可法》第七十条

3、《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》第四十三条
三、申请材料

1、建设工程规划许可申请书（原件一份）

2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证（复印件一份，核原件）

3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证（复印件一份，核原件）

4、原《建设工程规划许可证》及附件、附图
四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


乡村建设规划许可证核发

一、事项概述

主项名称：乡村建设规划许可证核发

子项名称：企业、公共设施和公益事业乡村建设规划许可证核发

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：3个工作日（不含公示期）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6833825、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国城乡规划法》第四十一条

2、《河南省实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》第四十六条
三、申请材料

1、个人或建设单位乡村建设规划许可申请书（原件一份）

2、申请人身份证明或建设单位营业执照（复印件一份，核原件）

3、经村民会议讨论同意、村委会签署的意见（原件一份）

4、乡（镇）人民政府初审意见（原件一份）

5、建设项目用地范围地形图（1:500或1:1000）（原件一份）

6、建设工程设计方案（原件一份）

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


开采矿产资源审批

一、事项概述

主项名称：开采矿产资源审批

子项名称：开采矿产资源划定矿区范围批准

事项类型：行政许可

法定时限：40个工作日

现承诺时限：17个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618408、0391-6633828

监督电话：0391-6835509、0391-6633439
在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国矿产资源法》第十五条

2、《矿产资源开采登记管理办法》第四条

三、申请材料

1、划定矿区范围申请书

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


开采矿产资源审批

一、事项概述

主项名称：开采矿产资源审批

子项名称：新设采矿权登记

事项类型：行政许可

法定时限：40个工作日

现承诺时限：20个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618408、0391-6633828

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国矿产资源法》第三条

2、《矿产资源开采登记管理办法》

三、申请材料

1、矿产资源开发利用方案

2、项目核准文件

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源自然资源和规划局办事指南


开采矿产资源审批

一、事项概述

主项名称：开采矿产资源审批

子项名称：采矿权延续登记 

事项类型：行政许可

法定时限：40个工作日

现承诺时限：20个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618408、0391-6633828

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

《矿产资源开采登记管理办法》第三条

三、申请材料

1、矿产资源开发利用方案

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


开采矿产资源审批

一、事项概述

主项名称：开采矿产资源审批

子项名称：采矿权注销登记 

事项类型：行政许可

法定时限：40个工作日

现承诺时限：20个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618408、0391-6633828

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《矿产资源法实施细则》第三十四条 第三款 

2、《矿产资源开采登记管理办法》第十六条 

三、申请材料

1、关闭矿山报告

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


开采矿产资源审批

一、事项概述

主项名称：开采矿产资源审批

子项名称：采矿权扩大矿区范围变更登记

事项类型：行政许可

法定时限：40个工作日

现承诺时限：20个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618408、0391-6633828

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国矿产资源法》第十八条 

2、《矿产资源开采登记管理办法》第十五条 

三、申请材料

1、矿产资源开发利用方案

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


开采矿产资源审批

一、事项概述

主项名称：开采矿产资源审批

子项名称：采矿权缩小矿区范围变更登记

事项类型：行政许可

法定时限：40个工作日

现承诺时限：20个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618408、0391-6633828

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国矿产资源法》第十八条

2、《矿产资源开采登记管理办法》第十五条 

申请材料

1、矿产资源开发利用方案

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


开采矿产资源审批

一、事项概述

主项名称：开采矿产资源审批

子项名称：开采主矿种、开采方式变更登记

事项类型：行政许可

法定时限：40个工作日

现承诺时限：20个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618408、0391-6633828

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

《矿产资源开采登记管理办法》第十五条 

三、申请材料

1、矿产资源开发利用方案

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


开采矿产资源审批

一、事项概述

主项名称：开采矿产资源审批

子项名称：采矿权人名称变更登记

事项类型：行政许可

法定时限：40个工作日

现承诺时限：10个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618408、0391-6633828

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

《矿产资源开采登记管理办法》第十五条 

三、申请材料（模板无材料）

1、采矿权变更申请登记书

2、采矿许可证

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


开采矿产资源审批

一、事项概述

主项名称：开采矿产资源审批

子项名称：采矿权转让变更登记

事项类型：行政许可

法定时限：40个工作日

现承诺时限：20个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618408、0391-6633828

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/二、法律依据

1、《中华人民共和国矿产资源法》第六条 

2、《矿产资源开采登记管理办法》第十五条 

三、申请材料

1、采矿权转让申请登记书

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


采矿许可证补发

一、事项概述

事项名称：采矿许可证补发

事项类型：公共服务

法定时限：40个工作日

现承诺时限：10个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618408、0391-6633828

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

《国土资源部关于完善矿产资源开采审批登记管理有关事项的通知》（国土资规[2017]16号）（二十三）采矿许可证遗失或损毁需要补领的，采矿权人持补领采矿许可证申请书到原登记管理机关申请补办采矿许可证。

                  三、申请材料

1、补领采矿许可证申请书

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


采矿权抵押备案

一、事项概述

主项名称：采矿权抵押备案

子项名称：采矿权抵押备案
事项类型：公共服务

法定时限：3个工作日

现承诺时限：1个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618408、0391-6633828

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国民法典》第三百九十五条

2、《关于印发<矿业权出让转让管理暂行规定>的通知》（国土资发〔2000〕309号）第五十七条

三、申请材料

1、抵押双方关于××（矿山名称）矿业权抵押的告知函

2、采矿许可证

    3、矿业权价款评估备案证明及缴费凭证

4、同意抵押证明（矿业权抵押服务备案）

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

    无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


采矿权抵押备案

一、事项概述

主项名称：采矿权抵押备案

子项名称：采矿权抵押备案解除
事项类型：公共服务

法定时限：3个工作日

现承诺时限：1个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618408、0391-6633828

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、中华人民共和国民法典》第三百九十五条

2、《关于印发<矿业权出让转让管理暂行规定>的通知》（国土资发〔2000〕309号）第五十七条

三、申请材料

1、矿业权抵押的解除申请书

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准
不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


建设项目用地预审

一、事项概述

主项名称：建设项目用地预审
子项名称：承接省下放权限的建设项目用地预审与规划选址（县域范围内）

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日

现承诺时限：5个工作日（不含公示、政府审批时间）
办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613383、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国土地管理法》第52条

2、《中华人民共和国土地管理法实施条例》第22条、第23条

3、《国务院关于深化改革严格土地管理的决定第二条第九款

4、《建设项目用地预审管理办法》

三、申请材料
1、建设项目规划选址和用地预审申请表

2、建设项目规划选址和用地预审申请报告

3、省辖市或县级自然资源主管部门初审意见

4、建设依据及项目可研报告

5、土地利用总体规划图、土地利用现状图、占用和补划永久基本农田示意图和补划现状图、标注项目用地范围的现状地形图、建设项目与城乡规划关系图

6、土地利用总体规划修改方案

7、项目用地边界拐点坐标表、占用永久基本农田拐点坐标表、补划永久基本农田拐点坐标表（2000国家大地坐标系）

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


  乡（镇）村企业使用集体建设用地审批

1、 事项概述

主项名称：乡（镇）村企业使用集体建设用地审批

子项名称：农村集体经济组织兴办企业用地审核（使用存量建设用地）

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日

现承诺时限：10个工作日（不含公示、政府审批时间）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613383、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

《中华人民共和国土地管理法》第六十条

三、申请材料
1、建设项目用地申请表

2、有效身份证件

3、建设项目审批、核准或备案文件

    4、建设用地规划许可证（含所附红线图）、规划设计条件（含所附红线图）

5、建设项目总平面布置图（1︰500 或1︰1000）

6、部门审核意见

7、土地勘测定届技术报告、勘测定界图

    8、财政部门同意意见或上级主管单位（国资部门）同意意见

9、农转用批后实施情况汇总表

10、建设项目供地呈报材料（一书一方案）

11、行政处罚到位证明及同意补办意见

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


  乡（镇）村企业使用集体建设用地审批

一、事项概述

主项名称：乡（镇）村企业使用集体建设用地审批

子项名称：农村集体经济组织兴办企业用地审核（使用新增建设用地）

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日

现承诺时限：10个工作日（不含公示、政府审批时间）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613383、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

《中华人民共和国土地管理法》第六十条

三、申请材料
1、建设项目用地申请表

    2、有效身份证件

    3、建设项目审批、核准或备案文件

    4、建设用地规划许可证（含所附红线图）、规划设计条件（含所附红线图）

5、建设项目总平面布置图（1︰500 或1︰1000）

    6、土地勘测定届技术报告、勘测定界图

    7、部门审核意见

    8、财政部门同意意见或上级主管单位（国资部门）同意意见

    9、农转用批后实施情况汇总表

    10、建设项目供地呈报材料（一书一方案）

    11、行政处罚到位证明及同意补办意见

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


乡（镇）村公共设施、公益事业使用集体建设用地审批

一、事项概述

主项名称：乡（镇）村公共设施、公益事业使用集体建设用地审核

子项名称：乡（镇）村公共设施、公益事业建设用地审核

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日

现承诺时限：10个工作日（不含公示、政府审批时间）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613383、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

《中华人民共和国土地管理法》第六十一条

三、申请材料
1、建设项目用地申请表

    2、有效身份证件

    3、建设项目审批、核准或备案文件

    4、建设用地规划许可证（含所附红线图）、规划设计条件（含所附红线图）

    5、建设项目总平面布置图（1︰500 或1︰1000）

    6、部门审核意见

    7、土地勘测定届技术报告、勘测定界图

    8、财政部门同意意见或上级主管单位（国资部门）同意意见

    9、农转用批后实施情况汇总表

    10、建设项目供地呈报材料（一书一方案）

11、行政处罚到位证明及同意补办意见

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


建设用地改变用途审核

一、事项概述

主项名称：建设用地改变用途审核

子项名称：划拨或出让国有建设用地改变用途审核

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日

现承诺时限：10个工作日（不含土地供前公示、领导集体研究决策土地价款相关事宜和报政府审批时间）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国土地管理法》第五十六条

2、《中华人民共和国房地产管理法》第十八条

3、《协议出让国有土地使用权规定》第十六条

4、《关于印发<招标拍卖挂牌出让国有土地使用权规范>（试行）和<协议出让国有土地使用权规范>（试行）的通知》

三、申请材料
1、国有建设用地申请书

2、有效身份证件

3、土地权属来源材料或不动产权属证书

4、规划设计条件

5、原国有土地划拨决定书或原国有土地使用权出让合同

6、建筑物产权证明、产权共有人书面同意意见

7、土地勘测定届技术报告、勘测定界图

8、权利相关人书面同意意见

9、土地估价报告或成交确认书

10、原出让金缴纳完毕凭证

四、办事流程

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


划拨土地使用权和地上建筑物及附着物所有权转让、出租、抵押审核

一、事项概述

主项名称：划拨土地使用权和地上建筑物及附着物所有权转让、出租、抵押审批

子项名称：划拨国有建设用地使用权转让审核

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日（不含土地供前公示、领导集体研究决策土地价款相关事宜和报政府审批时间）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

《中华人民共和国城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例》第四十五条

三、申请材料     

 1、国有建设用地申请书

 2、有效身份证件

 3、土地权属来源材料或不动产权属证书

 4、权利相关人书面同意意见

 5、建筑物产权证明、产权共有人书面同意意见

 6、国有建设用地划拨决定书

 7、土地勘测定届技术报告、勘测定界图

 8、财政部门同意意见或上级主管单位（国资部门）同意意见

 9、土地价格评估报告及会审意见

 10、部门审核意见

 11、转让合同或转让协议书

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


   划拨土地使用权和地上建筑物及附着物所有权

转让、出租、抵押审核

一、事项概述

主项名称：划拨土地使用权和地上建筑物及附着物所有权转让、出租、抵押审批

子项名称：划拨国有建设用地使用权出租审核

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日（不含土地供前公示、领导集体研究决策土地价款相关事宜和报政府审批时间）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

《中华人民共和国城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例》第四十五条

三、申请材料     

1、国有建设用地申请书

2、有效身份证件

3、土地权属来源材料或不动产权属证书

4、建筑物产权证明、产权共有人书面同意意见

5、权利相关人书面同意意见

6、土地勘测定届技术报告、勘测定界图

7、国有建设用地划拨决定书

8、财政部门同意意见或上级主管单位（国资部门）同意意见

9、土地价格评估报告及会审意见

10、部门审核意见

11、租赁合同或租赁协议书

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


国有建设用地使用权出让后土地使用权分割转让批准

一、事项概述
事项名称：国有建设用地使用权出让后土地使用权分割转让批准

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日（不含土地供前公示、领导集体研究决策土地价款相关事宜和报政府审批时间）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

《中华人民共和国城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例》第二十五条

三、申请材料     

1、国有建设用地使用权出让后土地使用权分割转让批准申请书

2、财政部门同意意见或上级主管单位（国资部门）同意意见

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


 临时用地审批
一、事项概述
事项名称：临时用地审批
事项类型：行政许可
法定时限：20个工作日
现承诺时限：3个工作日
办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613293、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据
《中华人民共和国土地管理法》第五十七条

三、申请材料
1、临时用地申请

2、省辖市或县级自然资源主管部门初审意见

3、临时用地土地复垦方案、土地复垦方案评审意见

4、临时用地合同

5、临时用地勘测测定材料

6、财政部门同意意见或上级主管单位（国资部门）同意意见

四、办事流程
受理→审核→审批→办结
五、收费依据
无
6、 收费标准
    不收费
	济源市自然资源和规划局办事指南


  土地开垦区内开发未确定使用权的国有土地从事生产审查

一、事项概述

主项名称：土地开垦区内开发未确定使用权的国有土地从事生产审查

子项名称：土地开垦区内开发未确定使用权的国有土地从事生产审查（一次性开发二百公顷以下的）

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613293、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国土地管理法》第四十条

2、《中华人民共和国土地管理法实施条例》第十七条

3、《河南省实施《土地管理法》办法》第三十三条

三、申请材料
1、国有荒山、荒地、荒滩开发申请审批表

2、申请人有关资质证明

3、可行性研究报告批复或核准件或备案件

4、土地地类权属审核意见

5、土地勘测定界报告和土地勘测定界图

6、关部门对土地开发用地的意见

7、国有荒山、荒地、荒滩开发可行性研究报告

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


  土地开垦区内开发未确定使用权的

国有土地从事生产审查

一、事项概述

主项名称：土地开垦区内开发未确定使用权的国有土地从事生产审查

子项名称：土地开垦区内开发未确定使用权的国有土地从事生产审查（一次性开发二百公顷以上四百公顷以下的）

事项类型：行政许可

法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613293、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509、0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国土地管理法》第四十条

2、《中华人民共和国土地管理法实施条例》第十七条

3、《河南省实施《土地管理法》办法》第三十三条

三、申请材料

1、国有荒山、荒地、荒滩开发申请审批表

2、申请人有关资质证明

3、可行性研究报告批复或核准件或备案件

4、土地地类权属审核意见

5、土地勘测定界报告和土地勘测定界图

6、关部门对土地开发用地的意见

7、国有荒山、荒地、荒滩开发可行性研究报告

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


法人或者其他组织需要利用属于国家秘密的基础测绘成果审批

一、事项概述
事项名称：法人或者其他组织需要利用属于国家秘密的基础测绘成果审批
事项类型：行政许可
法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日
办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6611060、0391-6833828
监督电话：0391-6835509、0391-6633439
在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据
1、《中华人民共和国测绘成果管理条例》 第三章 第十七条、第十八条

2、《河南省测绘成果管理办法》 第四章  第二十一条

三、申请材料

1、河南省首次申请使用基础测绘成果注册登记表

2、经办人的身份证及复印件

3、相关证明材料（即能够证明确需使用该区域测绘成果的项目合法来源和勘查设计合同书、协议书等），涉外提供时需提供河南省军区或以上级别军队

4、国家秘密基础测绘成果使用申请表

5、涉密测绘成果安全保密责任书

四、办事流程
受理→审核→审批→办结
五、收费依据
无
六、收费标准
    不收费
	济源市自然资源和规划局办事指南


从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级
测绘资质审批

一、事项概述
主项名称：从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级测绘资质审批

子项名称：初次申请乙级测绘资质初审

事项类型：行政许可
法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日
办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6611060、0391-6833828
监督电话：0391-6835509、0391-6633439
在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据
《中华人民共和国测绘法》第二十七条、第二十八条

三、申请材料

1、企业或者事业单位法人资格 
2、从事的测绘活动相适应的专业技术人员信息材料 
3、符合要求的仪器设备和办公场所 
4、健全的技术、质量保证体系，测绘成果档案管理制度及保密管理制度和条件 
四、办事流程
受理→审核→审批→办结
五、收费依据
无
六、收费标准
    不收费
	济源市自然资源和规划局办事指南


从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级

测绘资质审批

一、事项概述
主项名称：从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级测绘资质审批

子项名称：乙级测绘资质新增专业范围初审
事项类型：行政许可
法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日
办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6611060、0391-6833828
监督电话：0391-6835509、0391-6633439
在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据
《中华人民共和国测绘法》第二十七条、第二十八条

三、申请材料

1、企业或者事业单位法人资格 
2、从事的测绘活动相适应的专业技术人员信息材料 
3、符合要求的仪器设备和办公场所 
4、健全的技术、质量保证体系，测绘成果档案管理制度及保密管理制度和条件 
四、办事流程
受理→审核→审批→办结
五、收费依据
无
六、收费标准
    不收费
	济源市自然资源和规划局办事指南


从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级

测绘资质审批

一、事项概述
主项名称：从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级测绘资质审批

子项名称：乙级测绘资质变更初审
事项类型：行政许可
法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日
办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6611060、0391-6833828
监督电话：0391-6835509、0391-6633439
在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据
《中华人民共和国测绘法》第二十七条、第二十八条

三、申请材料

1、测绘资质证书 
2、企业或者事业单位法人资格  

3、关于公司申请变更的申请 
四、办事流程
受理→审核→审批→办结
五、收费依据
无
六、收费标准
    不收费
	济源市自然资源和规划局办事指南


从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级

测绘资质审批

一、事项概述
主项名称：从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级测绘资质审批

子项名称：乙级测绘资质补充和修改数据初审

事项类型：行政许可
法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日
办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6611060、0391-6833828
监督电话：0391-6835509、0391-6633439
在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据
《中华人民共和国测绘法》第二十七条、第二十八条

三、申请材料

1、企业或者事业单位法人资格 
2、从事的测绘活动相适应的专业技术人员信息材料 
3、符合要求的仪器设备和办公场所 
4、健全的技术、质量保证体系，测绘成果档案管理制度及保密管理制度和条件 
四、办事流程
受理→审核→审批→办结
五、收费依据
无
六、收费标准
    不收费
	济源市自然资源和规划局办事指南


从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级

测绘资质审批

一、事项概述
主项名称：从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级测绘资质审批

子项名称：乙级测绘资质注销申请初审

事项类型：行政许可
法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日
办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6611060、0391-6833828
监督电话：0391-6835509、0391-6633439
在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据
《中华人民共和国测绘法》第二十七条、第二十八条

三、申请材料

1、关于XX公司测绘资质注销的申请 
2、测绘资质证书  

四、办事流程
受理→审核→审批→办结
五、收费依据
无
六、收费标准
    不收费
	济源市自然资源和规划局办事指南


从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级

测绘资质审批

一、事项概述
主项名称：从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级测绘资质审批

子项名称：乙级测绘资质延续申请初审

事项类型：行政许可
法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日
办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6611060、0391-6833828
监督电话：0391-6835509、0391-6633439
在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据
《中华人民共和国测绘法》第二十七条、第二十八条

三、申请材料

1、企业或者事业单位法人资格 
2、从事的测绘活动相适应的专业技术人员信息材料 
3、符合要求的仪器设备和办公场所 
4、健全的技术、质量保证体系，测绘成果档案管理制度及保密管理制度和条件 
四、办事流程
受理→审核→审批→办结
五、收费依据
无
六、收费标准
    不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级

测绘资质审批

一、事项概述
主项名称：从事测绘活动的单位乙级、丙级、丁级测绘资质审批

子项名称：乙级测绘资质证书补领初审

事项类型：行政许可
法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日
办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6611060、0391-6833828
监督电话：0391-6835509、0391-6633439
在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据
《中华人民共和国测绘法》第二十七条、第二十八条

三、申请材料

1、遗失声明 
2、补领证书申请书  

四、办事流程
受理→审核→审批→办结
五、收费依据
无
六、收费标准
    不收费
	济源市自然资源和规划局办事指南


             建设工程规划核验（验收）
一、事项概述

主项名称：建设工程规划核验（验收）

子项名称：建设工程规划土地核实

事项类型：行政确认

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：1个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6833816、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国城乡规划法》第四十五条 

2、《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》第五十五条
三、申请材料

1、建设工程规划核实申请表（原件）

2、法人代表身份证明（原件，委托他人申报手续的还应提供由法定代表人出具的委托书及受委托人身份证明）

3、现状竣工图及成果报告书（原件）

4、验线测绘成果(原件）

5、建设工程规划许可证及附件、附图（复印件各一份）

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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                  建设工程验线
一、事项概述

事项名称：建设工程验线

事项类型：行政确认

法定时限：20个工作日       

现承诺时限：3个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6833816、0391-6833828                

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示http://www.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》第六十五条 
三、申请材料

1、建设工程验线申请表（原件一份）

2、委托书及委托代理人身份证复印件

3、放线报告（复印件一份，核原件）

4、建设工程规划许可证及附件、附图（复印件一份，核原件）

5、建设工程批后公告照片
四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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  矿产资源储量评审备案（原名称：矿产资源储量
评审备案与储量登记核准）

一、事项概述

主项名称：矿产资源储量评审备案（原名称：矿产资源储量评审备案与储量登记核准）

子项名称：探矿权转采矿权储量评审备案（市、县发证）事项类型：行政确认

法定时限：60个工作日
现承诺时限：15个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618428、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
2、 法律依据

1、《矿产资源法》第十三条

2、《中华人民共和国矿产资源法实施细则》第11、13、17、19、27、33、35条

    3、《矿产资源开采登记管理办法》第四条

4、《河南省实施矿产资源法办法》第十七条、第二十条、第二十一条、第二十七条、第四十二条、第四十六条

    5、《自然资源部关于推进矿产资源管理改革若干事项的意见（试行）》第十条

三、申请材料

1、矿产资源储量评审备案申请
2、矿产资源储量信息表

3、储量报告/压矿评估报告
四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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  矿产资源储量评审备案（原名称：矿产资源储量

评审备案与储量登记核准）

一、事项概述

主项名称：矿产资源储量评审备案（原名称：矿产资源储量评审备案与储量登记核准）

子项名称：采矿期间资源量发生重大变化的储量评审备案（市、县发证）

事项类型：行政确认

法定时限：60个工作日
现承诺时限：15个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618428、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
3、 法律依据

1、《矿产资源法》第十三条

2、《中华人民共和国矿产资源法实施细则》第11、13、17、19、27、33、35条

    3、《矿产资源开采登记管理办法》第四条

4、《河南省实施矿产资源法办法》第十七条、第二十条、第二十一条、第二十七条、第四十二条、第四十六条

    5、《自然资源部关于推进矿产资源管理改革若干事项的意见（试行）》第十条

三、申请材料

1、矿产资源储量评审备案申请
2、矿产资源储量信息表

3、储量报告/压矿评估报告
四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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   矿产资源储量评审备案（原名称：矿产资源储量

评审备案与储量登记核准）

一、事项概述

主项名称：矿产资源储量评审备案（原名称：矿产资源储量评审备案与储量登记核准）

子项名称：采矿权变更矿种与范围储量评审备案（市、县发证）

事项类型：行政确认

法定时限：60个工作日
现承诺时限：15个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618428、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
4、 法律依据

1、《矿产资源法》第十三条

2、《中华人民共和国矿产资源法实施细则》第11、13、17、19、27、33、35条

    3、《矿产资源开采登记管理办法》第四条

4、《河南省实施矿产资源法办法》第十七条、第二十条、第二十一条、第二十七条、第四十二条、第四十六条

    5、《自然资源部关于推进矿产资源管理改革若干事项的意见（试行）》第十条

三、申请材料

1、矿产资源储量评审备案申请
2、矿产资源储量信息表

3、储量报告/压矿评估报告
四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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   具体建设项目国有建设用地使用权供应审核

一、事项概述

主项名称：具体建设项目国有建设用地使用权供应审核

子项名称：划拨国有建设用地使用权审核

事项类型：其他行政权力

法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日（不含土地供前公示、领导集体研究决策土地价款相关事宜和报政府审批时间）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国土地管理法》第五十四条

2、《中华人民共和国土地管理法实施条例》第二十二条

3、《河南省实施〈土地管理法〉办法》第四条 、第六条

三、申请材料

1、国有建设用地申请书

2、有效身份证件

3、土地登记情况证明（权籍调查结果）

4、建设项目用地预审意见

5、建设用地规划许可证（含所附红线图）、规划设计条件（含所附红线图）

6、建设项目批准、核准或备案文件

7、土地勘测定届技术报告、勘测定界图

8、土地估价报告或成交确认书

9、征地移交表和补偿到位证明

10、耕地占用税完税凭证

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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具体建设项目国有建设用地使用权供应审核

一、事项概述

主项名称：具体建设项目国有建设用地使用权供应审核

子项名称：协议出让国有建设用地使用权审核

事项类型：其他行政权力

法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日（不含土地供前公示、领导集体研究决策土地价款相关事宜和报政府审批时间）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国土地管理法》第五十三条

2、《中华人民共和国土地管理法实施条例》第二十二条

4、《中华人民共和国城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例》第八条、第九条

三、申请材料

1、国有建设用地申请书

2、有效身份证件

3、土地登记情况证明（权籍调查结果）

4、规划设计条件

5、建设项目用地预审意见

6、建设项目批准、核准或备案文件

7、土地勘测定届技术报告、勘测定界图

8、土地估价报告或成交确认书

9、征地移交表和补偿到位证明

10、耕地占用税完税凭证

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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   具体建设项目国有建设用地使用权供应审核

一、事项概述

主项名称：具体建设项目国有建设用地使用权供应审核

子项名称：租赁国有建设用地使用权审核

事项类型：其他行政权力

法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日（不含土地供前公示、领导集体研究决策土地价款相关事宜和报政府审批时间）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

1、《中华人民共和国土地管理法》第五十三条

2、《中华人民共和国土地管理法实施条例》第二十二条、第二十九条

3、《协议出让国有土地使用权规定》第十九条

三、申请材料

1、国有建设用地申请书

2、有效身份证件

3、土地登记情况证明（权籍调查结果）

4、规划设计条件

5、建设项目用地预审意见

6、建设项目批准、核准或备案文件

7、土地勘测定届技术报告、勘测定界图

8、土地估价报告或成交确认书

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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  划拨国有建设用地使用权转为协议出让
国有建设用地使用权审核

一、事项概述

事项名称：划拨国有建设用地使用权转为协议出让国有建设用地使用权审核

事项类型：其他行政权力

法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日（不含土地供前公示、领导集体研究决策土地价款相关事宜和报政府审批时间）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《协议出让国有土地使用权规定》

2、《关于印发<招标拍卖挂牌出让国有土地使用权规范>（试行）和<协议出让国有土地使用权规范>（试行）的通知》

三、申请材料

1、国有建设用地申请书

2、有效身份证件

3、土地权属来源材料或不动产权属证书

4、土地勘测定届技术报告、勘测定界图

5、建筑物产权证明、产权共有人书面同意意见

6、国有建设用地划拨决定书

7、土地估价报告或成交确认书

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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  国有建设用地使用权续期

一、事项概述

事项名称：国有建设用地使用权续期

事项类型：其他行政权力

法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日（不含土地供前公示、领导集体研究决策土地价款相关事宜和报政府审批时间）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例》第四十一条

2、《中华人民共和国物权法》第一百四十九条

三、申请材料

1、关于办理国有建设用地使用权续期的申请

2、有效身份证件

3、土地权属来源材料或不动产权属证书

4、国有土地使用权出让合同

5、部门审核意见

6、宗地查封、抵押情况说明；银行同意续期的书面意见

7、建筑物产权证明、产权共有人书面同意意见

8、财政部门同意意见或上级主管单位（国资部门）同意意见

9、规划主管部门意见

10、土地估价报告或成交确认书

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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    国有建设用地使用权收回

一、事项概述

事项名称：国有建设用地使用权收回

事项类型：其他行政权力

法定时限：10个工作日
现承诺时限：5个工作日（不含集体研究决策补偿标准等相关事宜和报政府审批时间）

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613262、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

1、《中华人民共和国土地管理法》第五十八条

2、《中华人民共和国城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例》第四十二条

3、《国土资源部关于印发<关于深入推进城镇低效用地再开发的指导意见（试行）>的通知》第三条

三、申请材料

1、关于办理国有建设用地使用权收回手续的申请

2、有效身份证件

3、土地权属来源材料或不动产权属证书

4、补偿方案、协议或政府房屋征收决定

5、土地勘测定界技术报告、划拨宗地界址图、勘测定界图

6、财政部门同意意见或上级主管单位（国资部门）同意意见

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费

	济源市自然资源和规划局办事指南


测绘作业证核发

1、 事项概述

主项名称：测绘作业证核发
子项名称：测绘作业证核发（省辖市管理单位）
事项类型：其他行政权力

法定时限：30个工作日
现承诺时限：15个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口
办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼
联系电话：0391-6611060、0391-6833828
监督电话：0391-6835509、0391-6633439
在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

《测绘作业证管理规定》 第五条 

三、申请材料

1、测绘作业证申请表

2、测绘作业证汇总表

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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测绘任务备案

一、事项概述
事项名称：测绘任务备案
事项类型：其他行政权力
法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日
办理部门：济源市民之家综合窗口
办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼
联系电话：0391-6611060、0391-6833828
监督电话：0391-6835509、0391-6633439
在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据
   《河南省测绘管理条例》 第十八条

三、申请材料
1、《测绘技术设计书》

2、《测绘资质证书》的副本

3、测绘项目负责人证明材料

4、《测绘合同文本》

5、营业执照

四、办事流程
受理→审核→审批→办结
五、收费依据
无
六、收费标准
不收费
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 矿山地质环境保护与土地复垦方案

一、事项概述
事项名称：矿山地质环境保护与土地复垦方案
事项类型：其他行政权力
法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日
办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6618418、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据
    1、 《中华人民共和国矿产资源法》第十五条、第二十一条

2、《矿山地质环境保护规定》第十二条

三、申请材料
1、矿山地质环境保护与土地复垦方案信息表

2、矿山地质环境保护与土地复垦方案

3、财政部门同意意见或上级主管单位（国资部门）同意意见

四、办事流程
受理→审核→审批→办结
五、收费依据
无
六、收费标准
不收费
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土地复垦验收确认

一、事项概述

事项名称：土地复垦验收确认

事项类型：其他行政权力

法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-6613293、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/

二、法律依据

《土地复垦条例》（2011年3月5日国务院令第592号）第二十八条

三、申请材料

1、土地复垦验收申请

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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  对（全省）节约集约示范县（市）创建的奖励

一、事项概述

事项名称：对（全省）节约集约示范县（市）创建的奖励

事项类型：行政奖励

法定时限：120个工作日
现承诺时限：6个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

《中华人民共和国土地管理法》第七条

三、申请材料（模板无申请材料）

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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  土地调查工作中做出突出贡献奖励

一、事项概述

事项名称：土地调查工作中做出突出贡献奖励

事项类型：行政奖励

法定时限：120个工作日
现承诺时限：20个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

《土地调查条例》第二十九条

三、申请材料

1、个人或单位优秀事迹介绍

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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  地质灾害防治工作中做出突出贡献奖励

一、事项概述

事项名称：地质灾害防治工作中做出突出贡献奖励

事项类型：行政奖励

法定时限：30个工作日
现承诺时限：10个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

《地质灾害防治条例》（国务院令394号）第九条 

三、申请材料（模板无申请材料）

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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 古生物化石保护工作中做出突出成绩奖励

一、事项概述

事项名称：古生物化石保护工作中做出突出成绩奖励

事项类型：行政奖励

法定时限：20个工作日
现承诺时限：10个工作日

办理部门：济源市民之家综合窗口

办理地点：济源市黄河大道第二行政区1号楼D区二楼

联系电话：0391-、0391-6833828   

监督电话：0391-6835509，0391-6633439

在线申报、在线查询、结果公示：http://jy.hnzwfw.gov.cn/
二、法律依据

《古生物化石保护条例》第九条

三、申请材料

1、xxx单位关于申报xxx古生物化石保护先进单位个人的报告

2、优秀事迹介绍

四、办事程序

受理→审核→审批→办结

五、收费依据

无

六、收费标准

不收费
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